

		
Formulaire de demande de télétravail
A transmettre sur gestion@energie-mediateur.fr

Demande initiale				Modification
			


Nom Prénom	:


Adresse du lieu d’exercice du télétravail * :


	Modalités d'organisation :

Je souhaite télétravailler le :

	MARDI
	MERCREDI
	JEUDI

	
	
	



Mes horaires de télétravail ** :


	MATIN
	De : 
	A :              

	APRES-MIDI
	De : 
	A :



	


	
	
	

	
*Je certifie avoir pris connaissance que le télétravail est organisé à mon domicile, qui correspond à mon lieu de résidence habituelle en France. Je dois informer le service Administration et finances de toute modification du lieu d’exercice du télétravail même ponctuelle ou exceptionnelle et transmettre le cas échéant, une nouvelle attestation d’assurance couvrant l’exercice du travail.
** Le télétravailleur précise les plages horaires d’exercice du télétravail pendant lesquelles il peut être joint par le MNE. Ces plages horaires sont fixées dans le respect de la durée maximale légale du temps de travail
J’assure et certifie que les installations de mon domicile sont conformes aux normes en vigueur.
Je m’engage à fournir une attestation de l’assurance auprès de laquelle j’ai souscrit mon contrat d’assurance multirisques habitation précisant qu’elle couvre l’exercice du télétravail.

J’atteste sur l’honneur l’absence d’enfants de moins de 14 ans sur mon lieu de télétravail, pendant les journées télé-travaillées.

[bookmark: _GoBack]Fait à :                                                 Signature de l’agent :





La décision du MNE sera notifiée à l’agent sous un délai de 2 mois par mail par le service administration et finances complété par un entretien préalable avec le chef de service ou la directrice générale en cas de refus de la demande de l’agent.
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